UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO
- FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
PROGRAMA FILOSOFIA
CONVOCATORIA 001-2019
AUXILIAR ADMINISTRATIVO AUTOEVALUACION

NECESIDAD:

* 2 AUXILIARES ADMINISTRATIVOS PARA APOYAR PROCESO DE AUTOEVALAUCION EN EL PROGRAMA DE
FILOSOFIA

¢ ASIGNACION 100 C/U

*  EL VALOR DE LA HORA CORRESPONDIENTE A $ 6.900

e Valor total $ $690.000

REQUISITOS.

» Ser estudiante activo de cualquier programa académico de la Universidad del Quindio.
» El estudiante no puede encontrarse en estado de continuidad.
e Haber aprobado minimo primer semestre.
* Las asignaturas correspondientes al semestre anterior en su totalidad aprobadas y las demas
contempladas en (Acuerdo No. 007 del Consejo Superior del 22 de febrero de 2002).
* Los consignados en los Acuerdos 007 del 22 de febrero de 2002, 007 de abril 7 de 2003 y 017 de
noviembre 28 de 2003 del Consejo Superior, Acuerdo 032 del 28 de julio de 2016.
* Hoja de vida actualizada con los siguientes anexos:
o Copia registro académico 2019-II
o Fotocopia ampliada de la cédula al 150%
o Estado académico (con promedio del semestre anterior, mayor o igual a 3.5 (tres-cinco).
o Fotocopia del carné ampliado al 150%
o Conocimiento en manejo de Excel, Word, Power Point, archivistica, y otros relacionados.
*» Disponibilidad de tiempo semanal, el horario sera acordado con la direccidn del Programa de Filosofia.
(10 horas semanales).

FUNCIONES:
- Realizar actividades propias del Programa y del proceso de acreditacion.
- Participar de las reuniones y tareas programadas por la direccion.
- Digitar, archivar, actualizar y elaborar documentos del proceso de autoevaluacion.
- Apoyar el proceso de transferencia de documentos al archivo central.
- Participar de la logistica necesaria frente a los eventos que se realicen en el programa
- Otras actividades definidas por la Direccion del Programa.

INSCRIPCIONES: Se abre la convocatoria y se fija en cartelera desde VIERNES 13 DE SEPTIEMBRE y se
cierra el MARTES 17 DE SEPTIEMBRE de 2019, hasta las 5 p.m. Se envia al Webmaster de la
Universidad para la publicaciéon de la misma en la pagina web.

Entregar documentos con oficio remisorio tramitado por la oficina Gestion Doéumental (Archivo), dirigido a la
Directora del programa Filosofia.

ENTREVISTA solo para quienes cumplen con los requisitos, se realizara el dia MIERCOLES 18 de
SEPTIEMBRE a las 4:00 pm, en las oficinas del programa de Filosofia (Bloque de Ciencias Basicas y
Humanidades, 4to piso), por una comisién designada por el Consejo Curricular.

La presente convocatoria fue aprobada mediante acta No 010 del consejo Curricular del Programa de Filosofia
de fecha 11 de septiembre de 2019 y avalada por el consejo de Facultad de Ciencias Hymanas y Bellas Artes,
segun acta 021 de fecha 12 de septiembre de 2019.
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