FACULTAD DE INGENIERIA
PROGRAMA TECNOLOGIA EN OBRAS CIVILES

CONVOCATORIA No. 01
Primer Semestre de 2012

Acta No. 001 Consejo Curricular del Programa de Tecnologia en Obras Civiles, sesion del 01 de

marzo de 2012

NECESIDAD: ,
e UN(A) AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN OBRAS CIVILES.

REQUISITOS

Ser estudiante activo (Estar matriculado) del programa Tecnologia en Obras Civiles de la
Universidad del Quindio.
El estudiante no puede encontrarse en estado de continuidad o proximo a graduarse, ni
estar haciendo la Pasantia.
Haber cursado al menos el primer semestre de la carrera (Acuerdo No. 007 del Consejo
Superior del 22 de febrero de 2002).
Los consignados en los Acuerdos 007 del 22 de febrero de 2002, 007 de abril 7 de 2003 y
017 de noviembre 28 de 2003 del Consejo Superior
Hoja de vida con los siguientes anexos:

o Copia registro academico 2012-1

o Fotocopia de la cédula (nueva)

o Estado académico (con promedio del semestre anterior, mayor o igual a 3.8 (tres-

ocho).

o Fotocopia del carnet

o Conocimiento en manejo de Excel, Word, Acces, PowerPoint.
Disponibilidad de tiempo semanal de 8 horas, distribuidas en minimo tres dias de la
semana y en horario de oficina. El horario se acordara con la Direccion del programa.

FUNCIONES:

Realizar actividades en el Programa relacionadas con la clasificacion y organizacion de la
informacion del proceso de autoevaluacion y renovacion del Registro Calificado del
Programa.

Elaborar la base de datos de los Estudiantes del Programa.

Actualizar la base de datos de Egresados del Programa.

Actualizar y administrar la cuenta de Facebook del Programa.

Otras actividades definidas por la Direccion del Programa.

Entregar informes periodicos escritos de sus labores.

LUGAR:
El lugar de trabajo serd asignado por la Direccion del Programa en el Edificio de la Facultad de

Ingenieria en Armenia (Q.)

INSCRIPCIONES:



Entregar hoja de vida en la Secretaria del Programa de Tecnologia en Obras Civiles en horario de
oficina, a partir del VIERNES 9 DE MARZO vy hasta el SABADO 17 DE MARZO de 2012, hasta
las 01:30 PM.

Entregar hoja de vida actualizada con anexos y con oficio remisorio, tramitado por Gestion
Documental (Archivo).

ENTREVISTA y PRUEBA DE DESTREZA:
Solo para quienes cumplen con los requisitos y se realizara el MIERCOLES 21 de Marzo
de 2012, a las 4:00 pm, en las oficinas del programa.

SELECCION:
La seleccion se hara teniendo en cuenta: Promedio académico acumulado, Hoja de vida,

entrevista y la prueba de destreza.

Director Programa de Tecnologia en Obras Civiles
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Decano facultad de Ingenieria
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